
 

 

An die 

Prüferinnen und Prüfer 

der DTU e.V.       Eschenlohe, den 28.06.2026 

 

 

 

 

 

Liebe Prüferinnen und Prüfer der DTU e.v.,  

aufgrund einiger Rückfragen möchte ich hier noch mal den Ablauf zum Anlegen und 

Dokumentieren der Ergebnisse von Kupprüfungen aufzeigen. Bitte beachtet die Hinweise unter 

„Ergebnisse hochladen und eintragen“, da es hier offensichtlich zu Missverständnissen gekommen 

war. 

Kupprüfung anlegen (Vereinsmanager) 

Prüfungen werden vom Vereinsmanager in der DTU-DB angelegt. 

Kupprüfung anlegen / 

Basisdaten und ggf. ein 

Teilnehmerlimit. 

 

 

 

Dieses Feld darf niemals „0“ 

sein, da man sonst keine 

Sportler anmelden  kann. 
 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

Kupprüfung anlegen / Termine 

und Fristen 

 

Wenn die Felder "Meldung 

möglich ab" bzw. 

"Meldeschluss" frei gelassen 

werden, ist eine Meldung 

möglich, solange die Prüfung 

nicht geschlossen ist. 
 

 

 
 

Kupprüpfung anlegen / Prüfer 

eintragen 

 

 

 

Im Dropdown-Feld werden die 

Mitglieder mit gültiger 

Prüferlizenz angezeigt. 

 

 

 



 

 

Kupprüpfung anlegen / 

Zusammenfassung 

 

Hier können die Eingaben noch 

mal geprüft und ggf. korrigiert 

werden. 

 

 

 

 

Nach Klick auf den Button 

„Prüfung anlegen“ wird diese 

unter Events in der DTU-DB 

aufgelistet. 
 

 
 

 



 

 

 

Teilnehmer eintragen (Vereinsmanager) 

Vom Vereinsmanager können nun die Teilnehmer zur Kupprüfung eingetragen werden. 

Solange die Prüfung nicht 

geschlossen ist, können 

Teilnehmer aus dem eigenen 

Verein eingetragen werden. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

Sobald die Prüfung geschlossen 

ist, kann kein weiterer 

Teilnehmer mehr eingetragen 

werden. 

 

 

Prüfungsliste / Urkunden (Vereinsmanager) 

Sobald die Prüfung geschlossen ist, können keine Teilnehmer mehr hinzugefügt werden. Der 

Vereinsmanager bereitet die Urkunde mit Hilfe der über „Urkunden generieren“ erstellten 

Vorlagendatei vor. Hier sollte zunächst ein Probedruck angefertigt werden, um zu schauen, ob 

alles passt. Erst wenn alles passt den Druck auf offizielles Urkunden-Papier vornehmen. 

Natürlich können auch die Urkunden nach der Prüfung von Hand ausgefüllt werden. 

Die Prüfungsliste wird vom Vereinsmanager vorbereitet und an den Prüfer gegeben, der diese 

dann ausfüllt. Anmerkung: Nach dem Schließen hat der Prüfer auch Zugriff auf die Liste, aber im 

Allgemeinen wird dies durch den Vereinsmanager noch vorbereitet. 

Nachdem die Prüfung 

geschlossen wurden, können 

die Vorlagen zum Drucken der 

urkunden und die Prüfungsliste 

heruntergeladen werden. 

 

Beim betätigen der 

entsprechenden Schaltfläche 

wird eine PDF-Datei erstellt, die 

dann heruntergeladen werden 

kann. 

 
 



 

 

Bei Mehren Teilnehmern kann 

durch betätigen der [⌃] oder 

[⌄]-Symbole die Reihenfolge 

verändert werden, so dass diese 

bei der Prüfung geordnet 

aufgerufen und bewertet 

werden können. 

Beispiel Urkunde-Vorlage 

 

Die Vorlage dient dem 

Ausdrucken auf offiziellem 

Urkunden-Papier. Bevor auf das 

offizielle Papier gedruckt wird, 

sollte ein Probedruck 

angefertigt werden um zu 

prüfen, ob die Größen und 

Positionen passen. 

 
 



 

 

 

 

Beispiel Prüfungsliste 

 
 

 

Ergebnisse hochladen und eintragen (Prüfer) 

Die Ergebnisse werden nach Abnahme der Prüfung vom Prüfer in die DTU-Datenbank eingetragen. 

Dazu muss der ausgefüllte und vom Prüfer unterschriebene Prüfungsbogen in die Datenbank 

hochgeladen werden. Dazu die handschriftlich ausgefüllte Liste vorher einscannen und als PDF 

abspeichern um diese dann entsprechend hochzuladen. 

Hinweis! Das Hochladen der ausgefüllten Prüfungsliste dient ausschließlich der Dokumentation 

der Prüfungsergebnisse. Diese werden nicht(!) automatisch von der Datenbank interpretiert! Die 

Ergebnisse müssen in der Liste der Datenbank manuell für jeden Teilnehmer geprüft und ggf. 

korrigiert werden, z. B. bei „nicht bestanden“ oder „nicht teilgenommen“. 

Wenn nach dem Hochladen nur auf Speichern geklickt wird, werden alle Teilnehmer hoch gestuft, 

d. h. Bei Prüflingen, die nicht teilgenommen oder nicht bestanden haben steht dann eine falsche 

Graduierung in der Datenbank, die nur vom Bundesprüfungsreferenten wieder korrigiert werden 

kann. 

Nach Abnahme der Prüfung 

müssen die ausgefüllten und 

vom Prüfer unterschriebenen  

 

 



 

 

 

Prüfungslisten hochgeladen 

werden. 

 

Nachdem die Ergebnisse 

hochgeladen wurden, müssen 

die Ergebnisse gespeichert 

werden. 

 

Diese müssen ggf. händisch 

korrigiert werden, wenn der 

Teilnehmer nicht erschienen ist 

oder nicht bestanden hat. 

 

Es erfolgt keine automatisierte 

Auswertung der hochgeladenen 

Prüfungsliste! Die Änderungen 

müssen manuell eingetragen 

werden. 

 

 
 



 

 

 

 

 

Nach dem „Eintragen“ der 

Ergebnisse wird dem 

Teilnehmer der neue Kup-Grad 

zugeordnet! 

 

Hierbei ist auch zu bestätigen, 

dass von allen Teilnehmern eine 

Einverständniserklärung 

vorliegt! 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

Nach dem Speichern ist der 

neue Kup-Grad als aktuelle 

Graduierung dem Mitglied 

zugeordnet. 

 

Beim entsprechenden Mitglied 

kann dies unter 

“Graduierungen“ eingesehen 

werden. 

 

 

 

 
 

Bei Unklarheiten / Fragen / Anregungen einfach melden! 

 
Wilfried Pixner BPR, Walchensee Str. 40, 82438 Eschenlohe, 

Tel.: 08824-1376 / Mobil: 0152-33 610 756 / Email: pixner@dtu-mail.de 
 

 

 

Mit sportlichem Gruß 

 
Wilfried Pixner 
Bundesprüfungsreferent 
 

mailto:pixner@dtu-mail.de

